UY BAN'NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH-HA-TINH - Péc lap - Ty do - Hanh phic
s6: 149 /KH-UBND Ha Tinh, ngay 05—7hdng 8 ndm 2020
KE HOACH

Thure-hién Pé-dn “Laru trir tai ligu dién tiv
ciia cic.co quan Nha nwée giai doan 2020 - 2025”

‘Thyc hién Quyét dinh s6 458/QD-TTg ngdy 03/4/2020 ctia Thi twéng Chinh
phu v& vide phé duyét-Dé 4n “Luu trix tai iéu dién tir ctia cac co quan Nha nuéce
giai dogn 2020 - 2025” (sau day goi tit 1a D& 4n), Uy ban nhén dan tinh ban hanh
K& hoach thuc hién P& 4n trén dia ban tinh Ha Tinh nhu sau:

I. MUCT)ICH, YEU CAU
1. Muc dich

a) Tuyén truyen, phd bién quan triét dén cic co quan Nha nudc, doanh
nghiép Nha nudc, cic co quan Trung wong déng trén dia ban tinh v€ cac chu
truo‘ng, chinh sich clia Dang va Nha nuéc vé quan ly tai lidu luu trix dién to, tang
cudng tng dung cong nghé, théng tin trong quan ly tai li€u huu trit dién tir gén véi
x4y dimg Khung chinh quyén dién tir cp tinh;

b) T4 chirc thue hién c6 hiéu qua c4c nhiém vu va giai phap dé ra tai Quyet
dinh s6 458/QD-TTg ngay 03/4/2020 ctia Tht tuéng Chinh phi theo ding tién do
nhim timg bude dat duoc cac muc tiu ciia D& 4n;

c) Vén hanh, khai thac triét d& thé manh cta céng nghé, thong tin, cii thién
didu kién tiép can thong tin v& phap luét, gifip nguoi dan va cén bd, céng chiic,
vién chirc sir dung, khai thdc mdt cach thuén loi tai liéu Iuu trfr dam bao tinh chinh
xac, day-du, kip thoi, thuong xuyén, cé trong tdm; trong di€m;

d) K& thira thanh qua dat dugc, khic phuc han ché, ton tai clia viéc tmg dung

cdng nghé, thong tin trong cdng tic luu trit hién nay; bdo dém thdng nhét, ddng b,
tiét kiém, hiéu qua va phat huy moi ngudn luc ciia x& hoi.

2. Yéu ciu

a) Xéac dinh 13 vai tro, trach nhiém cia don vi, dia phuong trong viée chi
dao, trién khai, hudng dan va thuc hién Pé én trén dia ban tinh;

b) Téng cudng sy ph01 hop chit ché glua cac don vi, dia phuorng ¢6 lién

quan trong qua trinh trién khai P& an; bd tri ngudn luc dé dsp tmg viéc xay dung,
trién khai D& 4n trén dia ban tinh;

¢) Viéc trién khai thuc hién D8 4n bio dam tinh kha thi, phit hop véi didu
kién thuc t€ cua don vi, dia phuong, dap Ung yéu cau nhiém vy chinh tri va nhu
cAu x4 hoi dé tao ddng thuin trong qua trinh trién khai thuc hién.



II. MUC TIEU

1. Muc tiéu tng quit

a) Quan 1y théng nhét, bao quén an toan va td chic khai théc, sir dung c6
hi¢u qua tai liéu luu trir dién tr hinh thanh trong qua trinh hoat déng cia céc co
quan Nha nudc;

b) Nang cao hiéu qua hoat dong cua céc co quan Nha nudc, tao didu kién
thuén 1¢i cho to chitc, ¢4 nhan trong viéc ti€p cn va sir dung tai lidu luu trit cia
cac co quan Nha nudc trén dia ban tinh.

2. Muc tiéu cu thé

a) Xay dung va thuc hién luu trit di€n tir tai Luu trit co quan

- Té1 thidu 80% tai lidu luu trix tai cac co quan Nha nude duge tao 14p dang
dién tir theo quy dinh cta phap luat v& giao dich dién tir va luu trit dién tir (trix
nhing truong hop phap [uét cé quy dinh khac);

- Téi thidu 90% Luu trit-co quarrthye hién-quy trinh khai thac, sir dung tai liéu
Iuu trit trong m6i trudng mang (trir nhitng trirdng hop phép luit c6 quy dinh khéc);

- Téi thiéu 80% tai liéu luru trit dién tir hinh thanh trong céc co quan, :cé chire
thugc ngudn ndp luu vao Luu trit lich sir tinh c6 thoi han bao quéan vinh vién duge
trich xuat chuyén giao vao Luu trit lich sit tinh trong théi han 03 nam ké tir khi tai
liéu duge tao lap (trir nhitng trudng hop phép luédt c6 quy dinh khac).

b) Xay dung, thuc hién luu trit dién tir tai Luu trit lich sit tinh

- Xay dung co s¢ ha ting k¥ thudt, c6 giai phap bao quén tai liéu luu trix
dién tir c6 thoi han bao quan vinh vién tai Luu trif lich st tinh;

- S6 héa tél thléu 30% tai liu luu tri¥ tai Luu trit lich st tinh khong & dinh

dang dién t&r ¢6 tAn sudit sir dung cao, bién muc dit liéu dédc ta dap tmg yéu cau phuc
vu doc gia st dung tai lidu Iuu trit truc tuyén & mie d6 4;

- T6i thidu 80% tai liéu hru tri¥ tai Luu trit lich sir tinh khong thudc danh
muc han ché st dung dugc xdy dung dit liéu ddc ta va dugce t6 chic st dung trén
moi truong mang;

- Pap ing viéc tich hop tai liéu luu trit dién ti tai Luu trr lich str tinh vao
Hé thong quan ly co s& dit liéu tai liéu luu trit dién tir Phong Luu trit Nha nude,

c) 100% cdng chirc, vién chirc lam cong téc vin thu, luu trit (ke ca kiém
nhiém) & cac co quan Nha nude tir cép tinh dén cap x& duge dao tao, bdi du'ong

nghiép vu vé luu trir tai liéu dién tir dap ting yéu cdu quén Iy va thuc hién céc
nghiép vu luru trt dién tir trong céc co quan Nha nuée.

III. NOI DUNG THUC HIEN
1. Xay dumng va thwe hién luu trir dién tir tai Lu’u trir co’ quan

a) Trang bl ha ting k¥ thuat, trang thiét bi, hé théng va giai phép cong nghé
d4p tmg y&u cau luu trit an toan va t& chirc sir dung hidu qua tai liéu dién ti hinh
thanh trong qua trinh hoat ddng ctia co quan;
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b) Céc co quan, don vi, dja phurong phéi hop v6i Vin phong Poan PBQH,
HDND va UBND tinh va.cac don vi lién quan trong viéc x4y dung, hoan thién Hé
théng quén 1y tai liéu lru trit dién tir tai Luu trlr co quan dung quy dinh cta phép
luit va bao dam giai-phap tich hop, két ndi lién thong dé trich xudt, ndp hru tai lidu
c6 thdi han béo quén vinh vién vao L trix lich st (d6i véi cac co quan thude
ngudn ndp hru tai liéu vao L trit lich sir tinh).

¢) Trién khai thure hién céc quy-trinh nghiép vu luu trit trong méi trudng dién
tir tai Luu trit co quan.

2. XAy dung va thue hién luu trir dién tirtai Luu trit lich sir tinh

a) Trang bi ha tng k¥ thust, trang.thiét bi, hé thdng va giai phdp cong nghé
bao dam thuc hién céc quy trinh nghiép vu [uu trit trong méi truong dién tir tai Luu
trit lich sir-tinh;

b) Bao dam Hé théng ‘quén ly tai-liéu lwu-trlr dién tir dap Gng yéu ciu cia
phép luét va luu trit-an toan, t6 chirc str dung c6 hi€u qua tai liéu dién tr;

c) Trién khai céc giai phap bao dam gi4 tri phép ly va x4c thyc tai liéu luu
trit dién tir theo thoi-hanbdo quan tai-liéu.

3. Thue hién cdc giai phap vé td chirc b? mAy va dao tao ngudn nhéin lre
d4p tng yéu ciu quan Iy tip trung théng nhat-tailidu I trir dién tir ciia cdc
co’ quan Nha nwée

a) Kién toan tb chirc bé méy co quan quéan 1y Nha nudc vé van thu hwu trit
ctia tinh, Trung tAm Luru trit lich sir tinh d& d4p tmg y&u cau tham muu cho UBND
tinh quan 1y tap trung thong nhét tai lidu Ivu trit dién tir ciia céc co quan Nba nudce
tai tinh (thuc hién sau khi ¢6 huéng dan ciia B6 Nai vu);

b) Thuc hién cac chuong trinh ddo tao, bdi dudng, tap huin d6i ngii cong
chirc, vién chirc dé d4p tmg viée thue hién nhiém vu quan 1y tai lidu luu trir dién tir
va nghiép vu luu trit dién tir ctia cac co quan Nha nudc tai tinh.

IV. KINH PHI

Nguon kinh phi thyc-hién- trién khai-D8 4n duoc cip tir ngudn ngén-séch
Nha nudc va cac nguodn kinh phi hgp phap khac.

V. TO CHUC THUC HIEN
1. Sé Noi vu
a) La dau méi theo d&i, don dbc, giam sat qua trinh thuc hién Ke hoach,

hang nim tbng hop bédo cao két qua thyc hién v dé xuét xtr Iy nhitng véin dé phat
sinh v& UBND tinh d theo d&i va xem xét, quyét dinh;

b) Tham muru trién khai, thuc hién P& 4n “Kién toan tb chirc bd may quan
1y Nha nuéc linh vye vin thu, Iuu trit dép tmg yéu cdu quan 1y tip trung théng nhét
tai liéu luru trit dién tr ciia cdc co quan Nha nude” sau khi duge Trung uong phé
duyét va hoan thanh vao nim 2022;
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¢) Tham muu thyc hién tigu chudn vi tri viéc 1am ciia co quan quéan ly Nha
nude nganh luu trit; don vi sy ' nghiép luu trir; bd phén vén thu, lwu trif tai céc co
quan Nha nuée dap tmg yéu ciu thye hién nghlep vu Iuu trit dién ti, sau khi dugc
Trung wong ban hinh b tiéu chudn vi trf viéc 1am va hoan thanh nim 2022;

d) Tham muu ban hanh K& hoach d3o tao, bdi dudng va td chitc céc 10'p dao
tao, bdi dudng v& luu trir tai liéu dién tir cho céng chitc, vién chirc lam c6ng tic
vin thu, hwu trit (ké c4 kiém nhiém) cia c4c co quan Nha nudoc tir cép tinh dén cép
x4 va can bo, cng chirc, vién chitc c6 lién quan dén cong tac quéan 1y tai lidu dién

tir theo 16 trinh phtt hop;

&) Phéi hop véi S& Théng tin va Truyén thong, Cong an tinh, Vin phong
Poan PBQH, HDND va UBND tinh trong viéc xay dung va thuc hién céc giai
phép bao dam xac thuc, an toan, an ninh, bao mat thdng tin tai liéu hru trit dién tir
cia céc co quan Nha nudc.

&) Thuc hién céng téc tuyén truyén, phd bién v& hru trir dién tir;
g) Chi dao Trung tdm Luu trit-lich sit tinh (sau day goi 14 Trung tdm):

- Bao-dam ha-tAng k¥ thuat, trang thiét bi, ha thong va giai phap-cong nghé
dé thye hién cc quy trinh nghiép vu luu trit trong méi trrdng dién tir tai Luu trit
lich st tinh;

- Xay dung co s& dir liéu déc ta; ra soat, théng ké tai liéu luu trit c6 gid tri
bao quan vinh vién (thu thap tir cic co quan, td chirc thude nguon ndp luu) dang
béo quan tai Trung tdm khoéng & dinh dang dién tir c6 tan sudt sir dung cao dé xay
dung K& hoach sb héa tai lidu theo muc tiéu ciia K& hoach ndy, bdo cdo S& Noi vu
trinh Uy ban nhan dén tinh phé duyét trong nam 2020;

- Thuc hién tich hop co s& dit liéu tai liéu Iuu trit dién tir c6 thoi han bao
quan vinh vién vao Luu trit lich str (461 véi céc co quan thude ngudn ndp luu tai
li€u vao Luu trir lich sir tinh) theo 19 trinh phtt hgp; tich hop co s& dir liéu tai liéu
dién tir ctia Trung tAm vao Hé thdng quan ly-co sé dir liéu tai lidu luu trit dién tir
Phong Luu trit Nha nudce sau khi ¢6 hudng din ctia B6 Néi vu.

2. S& Thong tin va Truyén thong

HB tro trong viéce xdy dung, thuc hién cdc giai phép béo dam x4c thuc, an
toan, an ninh, bdo mét thong tin tai li€u luu trit dién tir ciia cac co quan Nha nude
va He théng quan Iy co s& dit lidu tai lidu huu trir dién tir Phong Luu trit Nha nude.

3. S& Ké hoach va Dau tw

a) Trinh cép c6 thdm quyen phan bd kinh phi tir ngén sach Tinh, ngan sach
Trung wong dé thuc hién céc dé 4n, dy 4n, churong trinh, k& hoach guan Iy tai liéu
luu trit dién tir clia co quan Nha nuéc trén dia ban tinh sir dung vén du tir cong
trong dur todn ngan séch Nha nirdc hang nim;

b) Ra soat cac du an_ dau tu vé cong nghé, co so ha tng ctia cc €0 quan
Nha nuére trong qué trinh trién khai thyc hién P8 4n, bao dam khong bi chdng chéo
nhiém vu Iuu trif tai li€u di€n tir gifta cac du 4n duge phé duyét hang nim.



4, S& Tai chinh
Can d6i ngén sach Nha nu6c hing nim, téng hop trinh cap c6 thAm quyén

b6 tri kinh phf thye hién céc nhiém vu theo ké hoach nay ctia cic co quan theo quy
dinh v& phén cAp quén 1y ngan sich Nha nuéc.

5. Vin phong Poan DPBQH, HDND va UBND tinh

Bao dam ha ting k¥ thuét, trang thiét bi, hé thng va giai phip cong-nghé
déap Umg yéu cAu Iuu tri¥ an toan va td chirc sir dung hiéu qua tai liéu dién tir dugc
hinh thanh trong qué trinh hoat dong clia- cic don vi, dia phuong trong pham vi
toan tinh; nang cap Hé thong phan mem quén ly vén ban truc tuyen va hd so cong
viéc TDOffice phai dép (g céc yéu cu theo quy dinh phép ludt vé luu trit va 1ap
hd so trén méi trudng mang, ndp luu hd so, tai lidu dién tir cia cdn bd; cdng chitc,
vién chic vao Luu tri co quan theo ding quy dinh cia phap luat, ddng thoi bao
dam g1a1 phap tich hop, két ndi lién thong dé trich xuét, ndp lnrtai lidw c6 thoi han
bao quan vinh vién vao Luu trit lich st (d6i véi céc co quan thude ngudn ndp luu
tai liéu-vao Luu trit lich-sit tinh).

6. Céng an tinh.

Phéi hop v6i S& Noi vy, S& Théng tin va Truyén théng, Vin phong DBoan
DPBQH, HDND va UBND tinh xay dung céc giai phap an ninh, an toan Hé thng
quén 1y tai lidu Tuu trir dién tir tai cic co quan Nha nudce va Hé théng quan 1y co s
dit liéu tai liéu luu trit di€n tir Phong Liru trir Nha nude.

7. Cac co quan, to chirc Nha nuée trén dia ban tinh

a) Cén ctr myc ti€u, ni dung cia K& hoach niy dAu tu trang thiét bj dép tmg
yéu ciu v& luu trir tai lidu dién tir va xdy dung 16 trinh thwe hién hru trir tai lidu
dién t phu hop, hiéu qua;

b) Phéi hop véi Vén phong Poan PBQH, HOND va UBND tinh trong viée
ra soat, ing dung Hé thong quan ly tai li€u luu trit dién tir tai don vi, dia phuong
bao dam dap Ung cac yéu ciu cia phép luit, hoan thanh nam 2020;

_ ¢) Xay dung ké hoach va t& chitc thuc hién dio tao, bdi dudng theo thim
quyén cho cén bg, cdng chirc, vién chic lam cong tac van thu, luu trit clia don vi,
dia phuong bao dam di néng luc, trinh d6, k¥ néing quan 1y va thyc hién nghiép vu
van thu, Ivu trlr dién tv;

d) Chi dao can bg, cdng chitc, vién chite thude dién quan 1y thue hién nghiém

thc viéc 18p hé so vi giao ndp hd so, tai lidu vao L trit co quan theo quy dinh
cua phéap luét;

d) Pho1 hop véi cée don vi lién quan trong viée trién khai thwe hién céc ndi
dung ctia K& hoach nay.

e) Riéng céc co quan, t6 chirc Trung wong hoat dong theo nganh doc & tinh
thudc nguén ndp hru tai liéu vao Luru trit lich sir tinh: Can cl ndi dung K& hoach
nay, quy dinh cta co quan cha quan cAp trén va cAc vin ban phap lujt c6 lién quan
trién khai d& thwc hién cdc cong viée lién quan dén céng-tac luu trit dién tir trong
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pham vi quén ly ctia co quan, tb chirc minh, bao dam dép tmg viéc luu trit an toan
tai liéu dién tir va giao ndp hd so, tai liéu huu tri dién tir vao Luu trix lich s tinh
theo diing quy dinh ctia phap luit.

Yéu ciu Gidm dbc cac sg, Thu trudng céc ban, nganh cép tinh, Chu tich
UBND céc huyén, thanh phd, thi xa, Thu truong cac don vi lién quan x4y dung ke
hoach trién khai thuc h1en nghiém tic céc néi dung trén. Qua trinh thyc hién, néu
c6 khé khin, virdng méc phan anh vé S& Noi vu dé durge hudng din; trudmg hop
vuot thdm quyén, S& Néi vu tdng hop, bio cdo, tham muu UBND tinh xem xét,
quyét dinh.

Giao S& Noi vu theo ddi, don dbc, kiém tra viéc thuc hién K& hoach nay,
dinh k¥ tong hop tinh hinh, két qué thirc hién, béo cdo B Nbi vu, UBND tinh theo
quy dinh./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- Vin phong Chinh phi; KT. CHU TICH

- BO Ngi vy;
- Cuc Vin thy va Luru tri¥ Nha nuéc; ITHO CHU TICH

- Chi tich, cac PCT UBND tinh;

- Céc 5@, ban, nganh cAp tinh;

- UBND ciéc huyén, thj x4, thanh pho,

- Céc co quan TW déng trén dia ban tinh;
- Céac don vi syr nghiép, Doanh nghiép

Nha nude thude tinh;
- Chanh VP, PVP Pham Xuén Phu;
- Trung tdm TT - CB - TH;

- Lwu: VT, NC. y




